UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Pic lap - Tw do - Hanh phuc
94 2 ZZ /QD-SNN-PTNT Bién Hoa, ngay / 5 thang 9 nam 2009.
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh v& tb chlrc va Quy ché Iam viéc ciia S& ndng nghiép va
Phit trién néng thon Pong Nai

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cin ctr Thong t lién tich sé 61/2008/TTLT-BNN-BNV ngay 15/5/2008
cia lién BO Nong nghiép va Phat trién nong thon va By NJi vu hudng dan
chic ning, nhlem vy, quyen han va co céu td chirc ciia co quan chuyén mén
thugc UBND cép tinh, cap huyén va nhi¢m vu quan ly nha nudc cia UBND
cAp x4 vé nong nghiép va phét trién ndng thén;

Cén ca Quyet dinh sb 24/2009/Qb- UBND ngay 10 thang 4 ndm 2009
cia UBND tinh Ddng Na1 ban hanh Quy dinh té chirc vd hoat dong cua So
Nong nghiép va Phét trién néng thén Dédng Nai;

Xét dé& nghj ciia Chénh vin phong S& Nong nghiép va PTNT.
. QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét djnh nay ban Quy dinh vé td chuc va
Quy ché 1am viéc cua S& Nong nghxf;p va PTNT Pong Nai.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
106/QD-SNN&PTNT ngay 22/6/2006 cna Gidm dbéc So 8o Nong nghiép va
PTNT V/v Ban hanh Quy dinh vé td chirc va Quy ché lam viéc ciia S& Nong

' nghiép va PTNT Ddng Nai.

Pidu 3: Cac 6ng (ba) Chanh Vin phbng,'l‘ru’dmg phong, ban, Thu truéng
cdc don vi tryc thudc s& va ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./

Noi nhin :

~ Nhur diéu 3;
- BGPBbS¢;

- Lwu VT, VP.

Pham Minh Pao |,




UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT . Pioc lap - Ty do - Hanh phic

Bién Hoa, ngay/$thing 9 nam 2009.

QUY DINH VE TO CHUC BO MAY VA QUY CHE
LAM VIEC CUA SO NONG NGHIEP VA PTNT
23
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6...../QD-SNN-PTNT
ngay jfﬁmng?’ ndm 2009 cua Gidmi doc S¢ Nong nghiép va PTNT)

: | CHUONG I:
. CHUC NANG, NHIEM VY CUA SO NONG NGHIEP
. VA PHAT TRIEN NONG THON B(‘)(NG NAL

Pidu 1: S¢ Nong nghlep va Phat trién nong thén -Ddng "Nai
(NN&PTNT) 1a co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén din Tinh, gitp
UBND Tinh thyc hi¢n chic ning quén ly Nha nuge vé: néng nghi¢p; lam
nghiép; thiy san, thiy lgi va phét trién ndng thén; phong, chong lut, bdo; an
toan nong san, 14m san, thuiy sén trong qué trinh san xuét dén khi dua ra thi
trugng; ve cac dich vu cong thudc nganh Néng-nghiép va Phat trlen ndng thon
va thuc hién mdt sb6 nhiém vy, quyén han theo sy Uy quy n cta Uy ban nhan
dan tinh va theo quy dinh cua phép luit.

Piéu 2: S& Nong nghlep va PTNT tinh Dong Nai ¢h1u sy chi dao quan
1y ctia Uy ban nhén dén tinh vé td chirc, bién ché va cong tac; ddng thoi chju
sy chi dao, kiém tra v& nghiép vu chuyén mén cua B§ Nbng nghiép va Phat
trién néng thén. _

- 3¢ Néng nghi¢p va PTNT, c6 tu cach phép nham, c6 con diu riéng,
dugc cap kinh phi hoat djng tir ngan sach, dugc mé tai khoan tai Kho bac Nha
nuéc Pong Nai dé hoat dong theo quy dinh ctia Nha nudc |

- Try s& S& Nong nghi¢p va PTNT dit tai khu pho 3, dudng Pdng
Khéi, phudng T4n Hiép, thanh phd Bién Hoa, tinh Pdng Nai.

Piéu 3: S& Noéng nghlf;p va PTNT thyc hién nhiém vu, quyén han theo
phép ludt, cac vin ban phép quy c6 li€n quan va céc quy d;nh cy thé tai quy
dinh t8 chirc va hoat dong ciia S& Nong nghig¢p va PTNT theo Quyet dinh s0
24/2009/QD-UBND ngay 10/4/2009 cia Uy ban nhan dén tinh Péng Nai.



CHUONG II:

CO CAU TO CHUC, BQ MAY CUA SG NONG NGHIEP VA
PHAT TRIEN NONG THON PONG NAL

Pidu 4: Co chu td chic, b méy cua s& Nong nghiép va PTNT bao
|

1./ Lanh dao S&: S& Nong nghiép va PTNT c6 01 Glém dbc vé 04 Pho

Gidm dbc givp viéc.

2./ Céc phong, ban chuyén mdn nghiép vu Sé:
2.1- Van phong; -

2.2-'T4 chirc cén bg;

2.3- Thanh tra;

2.4- Phong Ké hoach Tax chinh;

2.5- Phong N6ng nghiép;

2.6- Phong LAm nghiép;

2.7- Phdng Thuty lgi;

3./ Cac don vj hanh chinh sy nghi¢p truc thudc:
3.1- Chi cuc Bao vé Thyc vat;

3.2- Chi cuc Kiém lam;

3.3- Chicuc Thu y;

3.4- Chi ciac Thiy san;

3.5- Chi cuc Phét trién ndng thon;

3.6- Chi cuc Quan Iy chét lugng ndng 14m san va thdy san.

4./ Céc don vi sy nghiép tryc thudce: |

4.1- Trung tdm Khuyén nong;

4. 2- Trung tdm Nudc sach va vé sinh méi trudng nﬁﬁg thon; T.
4.3- Ban quén ly du 4n chuyén nganh Néng nghiép ‘@ PTNT.

6./ Cac Ban Quan ly rirng phong h§:

_ 6.1- Trung tim Lam nghiép Bién Hoa;

i
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6.2- Ban Quan ly rimg phong hd 600;

6.3- Ban Quan ly rimg phong h$ Long Thanh;

6.4- Ban Quan ly rimg phong h$ Tén Phu;

6.5- Ban Quan 1y ring phong ho Xuén Loc.

Piéu 5; Pham vi trach nhiém giai quyét cong viéc ¢ia Giam dbc So:

Giam dbc Sér 1a nguoi ding dau S, 1am viéce theo ché d6 thu trudng,
bao dam nguyén tic tap trung dan chi. Gidm dbc So 1a ngu&n quyét dinh chi
dao va dleu hanh toan di¢n cac mit hoat dfng cua S&; chiju trach nhi¢m trudce
Cha tich Uy ban nhén dén tinh va truéc phép luat vé toan bd hoat déng clia S&;

chju trach nhiém béo cao cong tac trude Hoi dong nhén dan tinh, UBND tinh
va B§ Nong nghi€p va Phat trién néng thon.

Chju trach nhiém trudce Uy ban nhan dan tinh vé ckhat lugng, ndi dung
cac van ban quy pham phép luit do So Nong ngh1¢p va PTNT soan thao, vé
chi’ dao thyc hién chién lugc, quy hoach ‘phaét trién, chuon tnnh sau khi duoc
Chu'tich UBND tinh phé duyét; dbng thoi chju trach nhié v& hiéu qua thyce
hién cc chuong trinh, d& 4n cua Sé.

* Truc tlep gilt cic chuc Vi Chu tich Hoi dong lqrcmg, Hoi dong “Thi
dua khen thudng, Hoi dong ky ludt, chu cac tai khoan cd ngudn kinh phi tir
ngan sach. Trong mét s0 trudng hop cy thé Gidm déc S& 6 thé uy quyén cho
c4c Ph6 Giam déc 1am chu tai-khoan d6i voi phan viéc duqd; phén cong;

Trt,rc tiép chi dao diéu hanh cdng tic td chirc cén bo, quy hoach, ké
hoach, tai chinh va diu tu; Giam dbc s chju trach nhiém vé dbi ndi, dbi ngoai,
1a ngudi phat ngdn chinh thirc cia'nganh. |

Théo dai, nim bét v& linh vyc ndéng nghiép va PTNT cia TP Bién Hoa
va Thj x& Long Khanh

* €h tri c4c cudc hop clia Ban Giam déc, hop, glao ban cdng tac, két

luan céc van dé thao luan trong cufc hop va cac van dé chua théng nhét giira
céc thanh vién trong Ban Giam dbc S&.

* Pai dién Ban Giam dbc S glél quyét cac vén da c6 lién quan trong
hé thong chinh tri cua co quan nhur: Dang by S¢, Coéng doFm nganh, Hji Cyu
chién binh nganh (theo Quy ché phéi hop da ky).

‘Khi di cong tac ving dai _ngay, Gidm dbc So uy qt.\yen bﬁng van ban
cho 01 Phé Giam dbc thay mit didu hanh, giai quyét cong viéc cha Sé.

) Pidu 6: Pham vi trach nhiém giai quyét cong v1¢c\cua cac Phé Giam
doc S&: \

 Giup viéc cho Gidm déc S&, duge Gidm ddc S& phan cong phy trach
mot sb lmh vuc va chju trach nh1¢m truéc Gidm déc S& va|trude phép luét vé
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phan viée duqc phén cong phy trach. Dugc sir dung quyén han cua Giam dbc
S& dé giai quyét tht ca cac cOng viéc thudce linh vuc duge phén cong.

* Phé Gidm ddc S&, phu tréch cong tic ndng nghiép:.

Phu trach quan ly linh vuc glong ciy trdng, vt nudi, phan bén, thu'c an
chén nudi, thudc bao vé thye vat, thudc tha y va cac vit tu khép phuc vu san
xuét néng nghiép. Chi dao dleu hanh Chuong trinh phét trién cdy trng, vét
nudi chu lyc; phét trién san xuét rau an toan, ché bién ndng san, churong trinh
irng dung cong nghé cao, vé smh an toan thyc phim. Thuong tryc Ban chi dao

phong, chéng dich bénh cay trdng, vat nudi trong san xuét néng lam va thuy
san theo quy dinh cua tinh. |

Chiu trach nhiém theo ddi lmh virc néng nghiép va phét trién nong
thon cic huyén Xuan Loc, CAm M§, Théng Nhit.

* Ph6 Giam déc phu trich cong tic thay lQ’i

Phy trach cdng tac thuy lgi, chuong trinh nuéc sach va v¢ sinh moi
trudng nong thdén, phong chéng- lut bdo va han han. Chi dao. clleu hanh cac
chuong trinh: xay dyng va quan ly, khai thdc cong trinh thuiy lgi, kién ¢ hoa
kénh muong, nudc sach va vé s1nh mo6i trudng ndng thon. Thuémg trirc Ban chi
. huy phong chéng lut bao, tim kiém ciru nan, khic phuc hau hau qua thién tai

'vé bio, 14, lut, sat, 16, han hén ung np, chua phén cua s va tmh‘ '

Chiju trach nhiém theo dai linh virc ndng ngh1¢p va pHat trién nong
thon céc huyén T4n Phu, Dinh Quén. v

* Phé Gidm dbc phu trach Thanh tra va phét trién néng thon:

. Phu tréch cong tac thanh tra, thuy san, kinh té hop téc, lL];lmh té trang
. trai va phat trién néng thon. Chi dao didu hanh cic chuong trinh: phat trién
nbéng thon va céc ving ddng bao dan toc, céc x4 dic blet kho khan, chuong
trinh co gi¢i héa néng nghiép, phét trién thuy san, phat trién ché blen dbi vai
cdc nganh hang va linh vuc co di¢n, ngénh nghé, lang nghé ndéng thén, bao
quém sau thu hoach; phat trién kmh té tap thé, kinh té trang tral Fno hinh phat
trién néng thén.

Chiu tradch nhiém theo d6i linh virc n6ng nghlep va phﬁt trién néng
th6én cdc huyén Vinh Ciru, Trang Bom.

* Phé Giam d6c S& phy trich cong tac 1im nghiép:

Phu trach céc chuong trinh vé 1am nghiép; bao vé va phat trién rimg,
ché bién 1am san; cac chuong trinh khoa hoc — k§ thuat vé lam ‘nghiép. Phu-
trach cac chuong trinh hop tac ctia nganh véi cic don vi, to chu'c trong va
ngoai nudc. Tham gia la thanh vién thudng truc Ban Chi ddo vé cic vén dé cép

bach trong bao vé va phong chdy, chita chdy rirng theo quy dinh cda tinh.

Chiju trach nhiém theo ddi linh vic néng nghiép va phat trién nong
thén céc huyén Long Thanh, Nhon Trach.

4
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Ngoai c4c ndi dung duge phan cong theo ddi, cdc Phé Gidm déc con
tham gia c4c ban va thyc hién cac nhi¢m vy khac theo sy phE‘m cong cua Giam
dbc So. Truémg hop ca thlet phai xtr ly gap cong vigc quan trong, Giam déc S&
c6 thé tham gia tryc tiép de chi dao va diéu hanh giai quyét céc phan viéc da
phén cong cho Ph6 Gidm dbc.

Phé gidm dbc dugc giao phy trach linh vyc di ving dai ngay thi Gidm
dbc s& phan cbng cho cac Phé Gidm déc khac phu trach dém nhi¢m cong vige
hozc Giam dbc trrc tlep xu ly, didu hanh phﬁn viéc cua Pho Giam dbc di vﬁng

Pidu 7: Pham vi, trich nhiém glél quyét cong viéc cua vin phong va
céc phong, ban chuyén mon cia Sé.

Giam dbc S& quyet dinh chtrc nang, nhiém vy cua Van phong va cac

phong, ban chuyén mdn cia S¢. Trudng phong chju trach nhlem trudc Giam
dbc va cac Pho Giam dbc So.

7.1 - Vin phong:
* Chuc ning, nhiém vy:

+Tham muu cho Lanh dao s& theo ddi tong hop thl,rc hién nhiém vu

cong tac cna céc phong ban, don vj ¢ phyc vu cho lanh dao s& chi dao, dleu
hanh hoat d0ng theo tuan, théng, quy, ndm. ,

+Tham muu cho Lﬁnh dao s& vé cdng tadc quan tr1, hanh chinh vin
phong, It tri hd so, tai lidu, dit liéu theo ding quy 'dinh v& cong tac vin thu,
ché db bao mat; thyc hién cac chuong trinh cai céch hanh chinh trong céc linh
vyc thude pham vi quan ly Nha nuéce sau khi duqc UBND tinh phé duyét.

+Tham muu cho Lanh dao sé trong cdng tac xdy l,rng, kiém tra. cac

vén ban quy pham phép ludt lién quan dén linh vyc nganh; theo dai vé cac
chuong trinh 'hep tac quoc té.

+ Theo ddi, tong hqp v1¢c thyue hle;n nhiém vu cua cdc phong, ban phuc
_ Vi cho cdng tac chi dao, diéu hanh cua-lanh dao sd; xay d[ung chuong trinh,
lich cong t4c tuln, thang cho Lanh dao Sé.

+Chu tri, ph01 hop v6i céc phbng, ban xdy dyng, dé xuét cac chucmg

-trinh hop tdc Quéc té vé c4c linh vye thude pham vi cua S¢ltheo phén cép cua
UBND tinh va quy-dinh cua phép luit. ‘

+ V& hanh chinh: chu tri, d& xuit, kiém tra viéc thuc hi¢n h¢ théng
quan ly chét lugng theo tiéu chuin ISO 9001-2008; thyc hign co ché mot cira
tlep nhén céc céng viéc va- 'hd so cua Cac td chirc, c4 nhan dEn lam viéc va cua
cac can b), cong chirc trong co quan; tiép nhan cong vén, tai ligu chuyén dén
tryc tiép.hoic chuyén qua mang, Fax c6 lién quan dé cong‘ vigc cua S¢, giup
Lanh dao S& xem xét va xu ly, chuyén dung tuyén, phan bo‘de cac phong, ban
lién quan thl,rc hién giai quyét.



+Kiém tra v& thé thuc vin béan trueée khi chuyén cho Lanh dao S¢ ky
duygt ban hanh; luu trit hd so tai liéu, phét hanh cong vin di, quén ly cong vin
dén; quan 1y con du va in 4n, phét hanh tai liéu theo ding ché d6 quy dinh
hanh chinh, vin thu, thyc hién ché d6 bao méat (dbi vél céc thudc danh muc
bao vé bi mét Nhé nudc).

+Tham muru x4y dyng va quan tri mang vi tmh (LAN) két ndi thong
tin v&i cdc don vi trong ndi by S&. Chu tri, ph01 hop véi cic don vj hen quan
thiét 1ap céc Modul chuyén nganh trén Website tinh. Xay dyng hé théng thong
tin, luu trtt vé& ndng nghiép, 14m nghiép, thity va phét trién ndng thon.

+ V& quén tri: Quan ly tai chinh, tai san cla co quan S& theo quy dinh
cua phép luét; thyrc hién quan ly trét ty an toén trong ndi b@ co quan; quan ly
tai san, co sér vét chét phuc vu cho co quan gom trang thlet\bl k§ thudt, thong
tin lién lac; t6 chuc tlép dén khéch dén 1am viéc, hoi hop; thuc hién v1¢c quan
Iy céc ngudn kinh phi dugc cdp, ddm bao chi ding, chi d theo ché 46 hién
hanh, phuc vu cho céc hoat dong cua vin phong Sér quén 1y diéu ddng xe va

céc phuong tién phuc vu céng tac co quan.

+ Tham muu l&nh dao S& dé xudt xir ly céc hd so,\cf)ng’ viéc co lién
quan dé céc tb chuc chinh tri-x& hi cua ¢dc co quan, don vi giti dén.

+ Tham muu x4y dung Co "quan c6 doi séng van ho4 t5t, co'quan xanh
sach de,p, B |

+ Duqc thira uy quyen hoic thira lénh Gi4m d6c Sé'sao y va ky sao y
céc tai 1iéu c6 lién quan dén chuyén mon, nghiép vu gui dén cac phong, ban
don vi trizc thudc nganh. Ky thira l¢nh céc vin ban huéng din, nhic nhé vé
chuyen mon hanh chinh, quén trj ddi véi céc-don vi truc thudc; ky thong béo
ket ludn cuoc hop, 1am viéc. .

: * Vin phong s& ¢6 18 ngudi: trong d6 c6 01 Chanh vin phong va 02
Phé Chénh vin phong. S

* Chéanh Van phong d& xuit phan cong nhiém vu Ong vige ddi véi
tirng can b, cdng chirc trong vin phéng, béo cdo Ban Glé doc S& xem xét
" quyét dinh. |

7.2-Phdng T chirc, cin bj:
*Chirc ning, nhiém vy:

‘+Tham muu trong viéc quy dinh cu thé chic _ndng, phle,m vy, quyen
han va co cau t chirc, moi quan hé cdng t4c clia céc td chirc, don vj sy nghiép
tryc thudc S&. Tham muu trong viéc x4y dyng c4dc phuong én thanh lép, sép
nhép, giai thé cac don vj tryc thudc sd theo quy dinh ctia phép ludt

+ Tham muu cho Gidm dbc sé trong cong tac quan| 1y cén bd, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh cua phap lugt va phén cap
ctia UBND tinh; d& xuét viéc td chirc dio tao, bd dudng can bd, cong chirc,
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vién chirc va c4n bd x4, phudng, thj trin lam cng tac quan ly vé néng nghiép,
1am nghiép, thiy san, thity lgi va phét trién néng thén- the(b quy dinh ¢tia B§
‘Noéng nghiép va RTNT va UBND tinh;

. +Be xudt thyc hién céc chinh sach, ché do d6i véi cén bo thugc dién
phan cip quan ly, xay dung quy hoach c4n bd ngin han va|dai han; ke hoach
bdi duorng, dao, tao can b nguon can by chirc danh, can bo ‘quan ly vé nghi¢p
vy, ngoai ngl va tin hoc cia toan nganh.

+Pé xuit vige bd tri, str dung cén bd dung theo yéu pau nh1¢m vy phat
trién cia nganh; ddng thoi thye h1¢n vige kiém tra céc don vij tryc thudc trong
viéc thyrc hién céc chmh sach, ché do dbi véi can bo, quah ly hd so céan bod
thugc dién tinh phan cp.

+ Nghién cim, dé& xuét van dung cac ché do, chinh séch trong nganh ve
vigc néng luong, bd nhiém, mién nhiém, luan chuyén, diéu dong, dé bat, sip
xép nhén sy, nham phat huy nang lyc, s& trudong can bd.

v

+ Thyc hién kiém tra, huéng dan giai quyét cac \quyen loi, ché do
. chinh s&ch bao hiém x4 hdi, hop ddng lao dong, cac chinh sach dbi voi ngudi

lao dong & cac don vj co s6; theo doi so Juong, chét lugng lao dong trong toan
nganh. \

+ Chu tri, phdi hop cing véi cac phong, ban chuyeh mon, huérng dan

cac don v1, truc thuoc thye h1¢n cac dinh mac kinh te kg thuat, -lao dong tién
luong; _ |

+ Chu tri, phm hop véi cac phong, ban chuyen mon thyc hién hudng
din, huin luyén k§ thuft an toan lao ddng; kiém-tra viéc thuc hién Luét Lao
dong, Luit bdo hi€m xa hoi Phap 1énh cén b, cdng chirc theo quy dinh; thyc
hi¢n cong t4c thanh tra cong vy ddi véi cac co quan, don vj qmoc nganh;

+ Tham muu thyc hig¢n cong tic bao v§ chinh trj nbl by nganh, cong
tac quan su; tdng hop cong tac thi dua khen thudng, ky luat cua nganh.

+ Thudng triuc Hoi ddng luorng, HQI dong thi dua khen thudng- ky luét
. nganh. Pugc tham gia 1am thanh vién cla mdt s6 ban, hoi dong cua S& khi co
' yeu cdu dé thyc hién nhiém vy tb chie can bd.

+Thye hxgn céc nhiém vy khac lién quan dén cong ﬂéc td chirc, c4n bd
do Giam déc S giao.

*Trudng Phong T8 chirc, cén bd duge thira 1¢nh G m dbe s& ky Gidy
nghi phép cho cén bg, cong chirc sé tir cAp chuyén vién trgy bng; ky sao y cac
quyét dinh vé luong, sao 'y ly lich cén bd, c6ng chirc;

*Phong T chirc, c4n by c6 04 ngudi: Trong d6 ‘cé c6 01 Trudng
phong va 01 pho phong.
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*Trudng phong Té chirc, can bo d& xudt phan cong nhiém vy cong
viéc dbi véi timg cén bg, cong chirc trong phong, béo céo Ban Giam d6c Sé
xem 'xét quyét dinh.

7.3- Phong K& heach- Tai chinh:
* Chirc ning, nhiém vu:

+ Tham muu cho Giam dbc S& vé xay dung vé tb chuc thye h1¢n quy
hoach, k& hoach ng&n han, trung han va dai han vé néng nghi p, 1am nghiép,
thiy 1¢i, thily san, cong tic xiy dung co ban va phét trién nong

+Tham muu trong vi¢c chi dao thyc hign cdc vén ban quy pham phéap
lust vé quy hoach, ké hoach phat trién, chuong trinh, @ an, dy 4n, céc dinh
mirc kinh té - k§ thuat trong linh vue nganh dd da dugc phé duyq:t huéng din
cac don vi tryc thude, phong kinh té, phong Nﬁng nghiép va PTNT céac dia’

phuong xay dyng va thyc hién céc chi tiéu ke hoach nganh dupc UBND tinh
va B§ Nong nghiép va PTNT giao;

+Tham muu Giadm dbc S4, trinh UBND tinh dé thye hlén cong tac
quén 1y nha nuéc dbi véi doanh nghi¢p, td chic kinh t€ tap thé, kinh té tur
nhén; huéng dn kiém tra hoat dong ciia cac Hi, td chirc phi Chinh phtt thuc

céc linh vuc ndéng nghigp, 14m. nghlq:p, thity san va phat trién mong thon theo
‘quy dinh cua phap luft:

+Phéi hop wéi cac don vj lién quan td chirc cdng tac dy bdo thj trudng,
" Xug tién thuong mai d8i v6i cic san pham néng sén lam sén va Mmy sén thudc
‘pham vi quén Iy cua S&;

_ +Tham muru cho Giém déc S& chi dao theo d61 Ch1 cuc f’hét trién nong
_ thén v& c4c linh vyc: '

. -Theo daj quan ly nha nuédc vé 11nh vuc cong nghlep ¢he bién nong,
1am, thuy san va nganh nghé nong thon trén dia ban tinh.

i - Kiém tra v1¢c thye hlen quy hoach chuong trmh co Jhe chinh sach
phét trién linh vuc ché bién gin v6i san xuét va th; trudng ceTc nganh hang
thuc pham vi quén ly cia S&; chinh sach phat trién co dién néng nghiép,

~nganh nghe lang nghé gén v6i hd gia dinh va hop tac x4 sau khi duge chp co
thdm quyén.phé duyét.

-Kiém tra, d4nh gi4 tinh hinh phét trién ché bién d6i Véu cdc nganh
hang va linh virc co dién, nganh nghé, lang nghé néng thon, béq) quan sau thu
“hoach thugc pham vi quan 1y cia sé;

-Kiém tra viéc huéng din phét trién kinh té hd, kinh té ﬁxang trai, kmh
té hop tc x4, phét trién nganh nghé, la\ng nghé néng thén tré dia ban tinh***

i
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+Tham muru viéc td thirc thyc hién phuong 4n su dung dat gianh cho

ndng nghiép sau khi dugc phé duyét.

\ .

+ Huéng dan va kiém tra quyet toan viéc thyc hlén co ché ty chu ty
chju trach nhiém vé tai chinh cia cic don vi tryc thudc va don vj sy nghiép
“cdng lap hoat dong trong linh vyc ndng nghi¢p, lam nghié thuy san, thuy g1
va phdt trién ndng thon theo quy dinh cia phép luét; huténg dan viéc quan ly tai

chinh, tai san cia cdc don vj thugc nganh theo phén cap va theo quy dinh phap
luit;

+Chu trl, phdi hop véi cic phong, ban thuc hi¢n %6p y, thAm dinh du
an dau tu x4y dyng, cic dy 4n chuyén mén lién quan dén linh vic nganh theo
quy d;nh thuc hién thidm d;nh thlet ké co s¢, ho so mdi thiu va danh gid hd so
dy thiu, thim dinh két qua diu thiu theo phan cép cia UBND tinh;

+Hudng din va kiém tra vé quy dinh phén céng, phin cép thim dinh
cac chuong trinh, dy an lién quan dén di dan, tai dinh cu trong néng thoén; ké
hoach chuyén dich co chu kinh té va chirong trinh phét trleq ndng thén;

+Theo dai, kiém tra thyc hién cdng tac dinh canh, dinh cu trong ndng
nghi¢p, chu'orng trinh, dv 4n x0a ddi, giam ngheo, chuong trinh xdy dung néng
thén méi, xdy dung co s& ha tAng ndng thon theo phén cip ¢ua UBND tmh

+Tham muu cho lanh dao s& tdng hop, trinh UBND tinh vé co che
chinh sch, bi¢n phdp khuyen khich phat trién ndng thon, phat trién kinh té hd,
kinh té trang trai, kinh té hop tac, hop tic x4 ndng, ldm, ngu nghi¢p gin véi
‘nganh nghé, lang nghe ndng thén trén dija ban cép x4&; theq dsi, tdng hop béo
cdo UBND tinh vé phét trién néng thon trén dia ban; ‘

| + Tham gla phdi hop khao sat dia diém cua cac d(r 4n du tr c6-lién
quan dén lmh virc néng nghiép va phat trién ndng thén;.

+ Phd bién, huéng din va kiém tra v& tai chinh, ké|t6an, théng ké cua
cac don vj-trgc thuod dam bao thl,IC hién dang ché d0 theo uy dinh hi¢n hanh
. cua ‘nha nuéc; Phéi hop, huéng dan cac o quan, don vi trirc thudc xdy dyng

" ké hoach tai chinh hdng nim; |

+Tham muu, trinh UBND tinh thuc hi¢n cdng tdc quan ly nha nudc déi
- véi doanh ngh1¢p, td chirc kinh té tap the kinh té tw nhén; h éng dan, kiém tra
hoat dorig ctia cac- Hoi nghé nghiép, td chirc phi Chinh phu Lhuoc cac linh vyc

ndng nghiép, 14m nghiép, thity san, thiy lgi va phat trién nbng thon theo quy
dinh ctia phép luét;

+Thuyc hién tlep nhén, tong hop viéc xay dung va dé gia Kkét qua thyre
hién chuong trinh c6ng tac ciia cic phong, ban don v1 tryc thudc sd; tong hop

- ndi dung bdo céo glao ban s& va thong bao két luan két lun glao ban cua lanh
dao s&; ,
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- +Chu tr, phdi hop véi“cic phong, ban, don vi tong hop va tra 161 y
kién chét vén cua cir tri lién quan dén linh vyc nganh thyc-hién cong tic théng -
tin bdo cdo dinh ky (thang, quy, ndm) va djt xuat vé tinh hinh thyc hiénnhiém
vu cua nganh theo yéu cau cia UBND tinh va Bd Néng nghlq:p vaPTNT.

*Phong K& hoach-Tai chinh theo d&i truc tlép vé hoat déng chuyén
mén cua Chi cuc HTX&PTNT.

* Phong-Ké& hoach — Tai chinh c6 10 ngudi: Trong dé o 01 Trudng
phong, 02 Phé phong.

Trudng phong Ké hoach — Tél chinh d& xuét phan cbng cong viéc cy

thé cho cic cén by, cong chuc trong phong, bdo cdo Ban Glém dbc S& quyét
dinh. '

7.4-Thanh tra s&: | s S
*Chirc niing, nhiém vuy:

+Tham muu viéc thanh tra, kiém tra va gléu quyet thléu nai, té. cdo,
chéng tham nhiing, ti€u cyc va xir ly cac vi pham phap luat vé néng, 1am
nghiép, thuy san, thuy lgi va phét trlen nong thén trong phan‘p vi quén ly theo
quy dinh cua phép luét;

\ +X4ay dyng chuorn% trinh, ké& hoach thanh tra Hanh chinh phédi hop céc
don vj li€n quan théng nhat ke hoach thanh tra chuyén nganh néng nghiép va *

phét trién néng thon, trinh cip tham quyén phe duyet va td chirc thye hién céc
", chuong trirth; ké hoach d6; o

Theo dbi, kiém tra thuc hién céc ket luén ~kién ngh; vd quyét dinh sau
. thanh tra; tdng hop, béo céo két qua vé cong tAc thanh tra hanh chinh, thanh tra

chuyén nganh va gia quyét khiéu nai, tb c4o, chéng tham nhiing thudc pham vi
cua sd; .

+Nhlem vu trong cdng téc thanh tra hénh chinh: Y

i *-Thanh tra viéc thuc hién chinh séc, phép luét, nhlém Vi duqc giao cua
cdc don vi, cd nhan thu@c thdm quyén quan ly cla Sé; thye hig ket luan, quyét
dinh theo thAm quyén hoic kién nghj co quan ¢6 thdm quyén quyet dinh xtr ly;

-Chu tri ho¥c phdi hep véi cc co quan lién quan trong vi¢c thue hién
nhi¢m vy, duyén han thanh tra hanh chinh theo quy dinh cta p dp lufit va theo . '
huéng din clia Thanh tra tinh;

-Huérng din c4c co quan, don vi trire thude thire hién céc quy dinh cua

. phép luat vé cdng tac thanh tra; phdi hop voi tha truong co quan, don vi chi

~dao, hudng dan vé td chirc, hoat ddng cua thanh tra noi bd, thanh tra nhéan déan
& céc co quan, don vi @6. |

+Nhiém vy c6ng tdc thanh tra chuyén nganh:

10



~Ché.nh Thanh tra.

11

-Thanh tra vige chép hanh cic quy trinh, quy pham tiéu chuén k¥ thuét,
diéu kién san xuat kinh doanh cta cidc don vi, c4 nhéin trong linh vue nong
nghi¢p va phat trién nong thén trén dja ban thudc thim quyén quan ly cua S&;
Quyet dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vyc néng. nghlep va phat
trién néng thén; ~

-Kién nghj va&i céc co quan nha nudce co tham quyen dinh chi hanh vi
vi pham phdap luat cia td chirc, c4 nhan khi c6 du cin cu x4c dinh hanh vi vi
pham phép lugt gay thiét hai dén l¢i ich Nha nuéc, quyén v lgi ich hgp phép
cua cdng dan ho#dc huy bd nhitng quy djnh tréi v4i vdn ban Phép luft cia Nha
nudc dugce phét hién qua thanh tra;

+V& giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phdng, chng tham nhiing:

-Tham muu xdy dung ké hoach phbng, chéng tham nhiing cua nganh,
hudng dén xay d\,mg ké hoach cac don vi tryc thudc trién khal thyc hién; tong

hgp, béo céo két qua thyc hién nhle;m vy phong ngira va| ddu tranh phong,
chgng tham nhiing cia nganh; \

-Tham muu va tb chirc thuc hién cong téc tlep dari giai quyét khiéu
nai, t cdo theo quy dinh cua phap lugt;

-Phéi hop thyc hién thanh tra cbng vy d6i v6i cac dorn vj tryc thugc;
thanh tra cac vy viéc khac do Gidm déc sd giao theo quy dinh cia phép luat.

*Thanh tra S& ¢é 06 ngubl Trong d6 01 Chanh Thanh tra va 02 Phé

Chénh Thanh tra de xuat phan cong cong v1¢c cu thé cho c4c cén bd,
cdng chic trong phdng, béo c4o Ban Gidm ddc¢'Sé quyét dinh.

7.5-5._?hbng Nong nghlep. )

* Churc néng, nhiém vy i

~ + Tham muu"quan ly Nha nuéc vé khoa hoc ky thudt néng nghiép: linh
vire trdng trot, chin nudi thd y, thuy san, bao v§ thyc vit, dat dai nong nghlep
trén dja ban tinh; quén ly gidm sat chit hrong glong cdy trdng, gibng vat nuoi,

" thirc &n chin nudi, phan b6n, thubc thu Y, thudc bao vé thyc vat thyc hién

nghlen ciru Ung dung tién by ky thuat trong nong nghlep ( trdng trot, chin
nudi, thiy san).

+ Tham muu trong vi¢c td chirc nghién ciru, ung dy g cac tién bd khoa

hoc, c6ng nghé vao sin xuft clia nganh néng nghiép va p ét trlen néng thén
trén dja ban tinh;

+Chu tri phdi hqp dé xult cac’ bién phép chc‘)ng oéi héa dit néng
nghiép-‘-trén dia ban theo quy djnh;

+Hu0rng dan, kxem tra viéc thyc hién cdc quy dinh quan ly Nha nu6c
vé: g16ng cay trdng, gibng vat nudi, phan bén, thirc #n chin hum thudc bao vé
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thyc vit, thudc tha y va céc vt tur khéc phuc vu san xuét nong nghiép theo quy
dmh cua phép luat; s

+Pé xuit viéc chi dao san xuat ndng nghiép, thu hoach va bao- quan
sau thu hoach, thyc hién co ciu gidng, thoi vy, k§ thuét canh tic, nudi trong;
tham muu trong viéc quyet dinh va chiju trach nhiém viéc 4p, dung cac bién
phép canh t4c, tmg dung tién bo khoa hoc k¥ thuat; :

+Tbng hop, dé xuét v& cong tic bao vé thyc vat, thi y (bao gbm ca thi
y thuy san), cic bién phap phong, chéng khic phuc hau qua thién tai, sdu bénh,
dich bénh dbi vé6i san xuat nong nghiép;

+Pé xuét viéc binh tuyen va cOng nhén ciy me, ciy dau dong, cay, con
chu Iuc trén dia ban tinh;

+Huéng din, kiém tra viéc thuc hién céc. quy dinh nlhéi trdng, khai
thac, d4nh bét thuy san theo quy dinh cua B§ Nong nghi€p va PTNT, cic quy
dinh khu vyc cam khai théc va khu vye cAm, khai thac c6 thdi han cho phu hep
vdi hoat dong khai thac ngudn loi thiy san cia tinh; - -

+Hudng dan, kiém tra viéc thuc hi¢n cac quyet dinh cua ‘UBND tinh vé
quy ché ving khai thac thiy san & séng, hd, dam pha va cac! ving nudc ty
nhién khic thudc pham vi quan ly ctia tinh; t& chirc dénh gia mguon loi thuy
san trén dia ban tinh; . \

+Huéng din, kiém tra viéc lap quy hoach chi tiét cac Vang nudi tréng
‘thuy. san. Chiu trdch nhiém thdm dinh quy hoach, ké hoach nudi ﬁrong thuy san
ctia cip huyén va t§ chirc thyc hién viée quéan ly vung nudi trong thiy san tép
trung, '

+Tham' muru, d& xuét UBND tinh thue hlf;n viéc giao, chp thug, thu hdi -
mét nuorc thudc dia phuong quan 1y dé nuéi trdng thuy sén theo quy dinh;

& céc cosd san xudt gibng thuy san; dé xubt céc bién phap thire hién phong trir
va khic phyc hau qua dich bénh thuy sén trén dia ban tinh theo quy dinh;

+Tham mrn, dé xuat UBND tinh quan 1y nha nuéc vé thuy san, quyét
dinh va chju trAch nhiém vé 4p dung glong moi, chi dao, kiém tra viéc str dung
thudc tha y va cic ché pham phuc vu nuéi thay san; .

+Pé xuat vige to chirc kiém tra chat lwgng va kiém dich ilong thily san

+Theo d&i viéc td chirc thuc hi¢n cong tac khuyén néng, trng dung tién
bo khoa hoc cong nghé vao san xuit nong nghiép va thiy san; '

_+tHudng dan, kiém tra thuc hién cac dy 4n va xdy dyng md hinh phat
trién vé nbéng nghiép, thily san va phat trién'néng thén trén di ban tinh; chju
trach nhi€m thue hién céc chuong trinh, dy 4n dugc giao;

_ " +Tham muu cho Gidm d8c s& chi dao, theo d&i Chi cuc Quéan Iy chét
~ luong néng 14m san va thiy san trong vigc xay dung va chi dao ¢éc bién phap
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bao v¢ mdi trudong trong sah xuft nong nghiép, 1dm nghiép, thuy loi va cac
hoat dong phat trién néng thon trén dja ban tinh. |

+Chu trl, phdi hep trong viéc huéng din chuyén m@)n nghlt;p vu dbi
voi phong Nong nghigp va PTNT, kiém tra thyc hién quy q;he quan ly, ph01
hop cong tac va ché d thong tin bdo cdo cua td chirc nong nghu;p va phét trién
néng thon cap tinh dit trén dja ban huyén véi UBND huycn cac nhan vién k§y
thuét trén dja ban x4 véi UBND Xa;

*Phbng Nong nghiép theo ddi, téng hgp vé cong té.Q chuyén mén dbi

véi cdc don vi: Trung tdm Khuyén nong, Chi cuc Tha y, BVTV, Chi cyc Thuy
san.

*Phong Nong nghiép c6 07 nguoi: Trong d6 c6 01 Truéng phong va
02 Phé phong; |

Trudng phong Nong nghiép dé xuat phan cdng cdng vige cy thé cho
cé.c can b9, cdng chirc trong phong, bao cao Ban Giadm dbc S quyét dinh.

7.6./ Phong Lam nghiép:
* Chlrc ndng, nhi€m vy:

+ Tham muu quan ly Nha nuc’yc chuyén nganh vé q}u’m ly, bdo v¢ va
phét trién rung; phan loai rimg; x4c dinh ranh giéi céc loai rung; théng k&, theo

dai dién blen ru'ng theo huérng din ctia Bo Nong nghlt;p vb Phét trién ndng
thén;

+Huérng dan vige lép va chju trach. nhiém thim dmh quy hoach, ké
hoach va phit trlen rimg cia UBND cép huyén;, .~ |

+Tham muu, trinh UBND'tinh quyet dinh viéc lap céc khu rimg phong
hd, khu rimg dic dung, khu rimg san xudt trong pham vi quan ly cua d1a
phurong sau khi dugc phé duygt; t6 chirc thyc hign vige phan loai rimg, thong

ke, klem tra, theo d&i dién bién rimg theo huéng dan oua B Nong nghiép va
PhAt trién ndng thon; |

+Pé& xuét, trinh UBND tinh chi dao cip huyén thyc hién viéc giao

g cho thué rimg, thu h01 rung, chuyen myc dich sir dung rung, cong nhin
quyén sir dyng rimg, quyén s hiru ru'ng san xuat 1a rimg trong cho cac td chur,
ca nhan Pé xuit thyc hién cac dy 4n dau tu vé 1am nghiép cta céc td chuc ca

nhan; t6 chirc viéc 1ap va quan 1y hd so giao, cho thué rur g va dét dé trong
rung; |

+bé xuat trinh UBND tinh chi dao cap huyén thyc hién giao rimg cho

cong ddng dan cu, thon, ban va giao rirhg, cho thué riung cho h gia dinh, ca
nhan theo quy dmh

+De xuat td chirc binh tuyén va cong nhén cdy me, ciy diu dong va
ring gibng trén dia ban tinh. Xay dung phuong én, bign phép, chi dao, kiém tra
va chju trach nhiém v& san xuét gidng cay trdng lam nghiép|va sir dung vt tu
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lam ngh1¢p, trdng rimg; ché bién va bao quan lam san; phong va chéng dich
bénh gay hai nrng, chay rung, .

+Chiju trach nhlem dé xut phé duyét phuong an didu che rung, thlet ké
khai thac rimg; trinh UBND tinh chi dao va kiém tra viéc trong rimg, bao vé
rimg d4u ngudn, rimg dic dung, rimg phong ho theo quy dinh;

+Huéng dan, kiém tra vigc cho phép md cira rimg khai thac va giao ké
hoach khai thac cho chu rimg 12 t6 chirc va UBND cip huyén sau khi dugc phé
duyét; viéc thyc hi¢n cac quy dinh vé& trach nhiém cia UBND cip huyén,
UBND cép x4 trong quan ly, bao v¢ rimg & dia phuong; vige phéi hop va huy
dong luc luong, phuong tién cia té chirc, c4 nhan trén dia ban trong bao vé
rung, quan ly 1am san va phong chdy, chita chay rung; :

+Thim dinh c4c phuong an thiét ké k¥ thuat va dy téan hémg ndm céc
cong trinh l4m sinh theo dé nghj cua dia phuong, don vi;

+Huéng dan, ‘klem tra thyc hién cac du 4nva x4y du'ng m6 hinh 1am
nghiép trén dia ban tinh; chju trach nhiém thuc hién cdc chuong trinh, dy 4n
dugc giao.

*Phong Lam nghlep theo ddi, tdng hop hoat déng chuyén mén cia cic
don vi: Chi cuc Kiém 1am, cic. Ban QL rimg phong ho va Khu bao tgn thién
-nhién - di tich Vinh Ciu

* Phbng Lam nghlep cé 06 ngudi: Trong d6 c6 01 Truong phong va 02
. Pho phong.. .

Truéng phbng Lam nghiép dé xuht phan cong nhlem vu cong tac cu
thé cho timg cén b, cong chirc trong phong, bao cdo Gidm dbc S quyet dinh.

7.7- Phbng Thiiy lgi: -,
* Chirc néng, nhiém vuy:

; . |
+Tham muu thirc hién chirc ning .quan Iy Nha niréc chuyén nganh
.thity l¢i trén dia ban tinh vé&: Quy hoach thiy lgi, dau tir xay dung va quan ly
‘khai thac cdng trinh thity lgi, chuong trinh nuéc sach va v§ sinh moi trudng
nong thon; 14 Vian phong thuong truc Ban chi huy phong chéng lut bdo cua s&
- va cua tinh;

_+Huoéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cia ﬂJBND tinh vé
phan cip quan ly cac cong trinh thiy 1gi vira va nhé va chuong trinh myc tiéu
cap, thoat nude nong thon trén dja ban tinh; hudéng dan, kiém tra va chiju trach
_nhiém vé& viéc _xdy dyng, khai-thac, sir dung va bdo v¢ céc cong|trinh thay lgi
- vira va nhé; td chirc thuc hién chuong trinh, muc tiéu cép, thqat nudc ndng

thon da dugc phé duyét;

+Trién khai thye hién cdc quy dinh vé& quéan ly séng, suoi khai thac st
dung va phét trlen cac dong song, sudi trén dia ban tinh theo quy hoach, Kké
.. hoach da dugc cip c6 thAm quyén phé duyét;
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+Hudng dan, kidm tra va chju trach nhiém vé& x4y dyng, khai théc, bao
vé dé diéu, béo vé cong trinh phbng, chéng 14, lut, bdo; xéy dung phuong an;
bién phap va td chirc thyc hién viéc phong, chong 16, lut, bdo, han han, ung
ngip, chua phén, xdm nhép min, sat, 16 ven song trén dja ban tinh;

+Huong din vigc xay dung quy hoach sir dung dat‘ thiy lgi, td chirc
c&m mbc chi gioi trén thyc dja va xay dung k& hoach, b1¢n phép thue hién viéc
di doi cong trinh, nha & lién quan t6i pham vi bao vé dé diéu va & bai song theo

quy dinh;

+Huéng dan, kiém tra viéc thyc hi¢n céc quy dinh ann 1y nha nuéc vé
lthal théc va bado vé cong trinh thuy loi; vé hanh lang bao v¢ dé dbi voi de
ciplV, clp V; viéc quyét dinh phén 1d, cham 1i dé ho dé tronJg pham vi cua dia

phuong theo quy dinh. |

*Phong Thuy lgi theo ddi, tdng hop heat dong chuyén mén cta céc
don vi: Ban QLDA chuyén nganh No6ng nghiép va PTNT, TT nudc sach va
VSMTNT va Cty TNHH 01TV Khai thac Thuy lgi.

*Phong Thuy lgi ¢6 07 ngudi: Trong d6 c6 01 Tru;bng phong, kiém
Chénh van phong Ban chi huy PCLB cua nganh va tinh; 02 pl{lé phong..

Trudng phong Thiy lgi dé xuét phén cdng cong vxéc cu thé cho can
b, cong chirc trong phéng, béa c4o Gidm dbc S& quyét dinh.| |

' |
CHU’O’NG n: \

' QUY CHE LAM VIEC CUA SO NONG NGHI]EP VA PHAT
~ TRIEN NONG THON PONG NAL ,_

Dleu 8: Nhimng ndi dung codng viéc do Ban Gidm doc thao luan va
Giam dbc S& két lugn: |

+Trinh UBND tinh ky ban hanh cac vén ban quy phaqn phép luat thugce
Iinh vyc nganh néng ngh1¢p va phat trlen ndng thoén do SO soan thdo; ban hanh

_ cac vén ban huéng din thudc tham quyen quan ly cia Sé.

+Céc chuyén dé, dy 4n da, .Tinh @y, UBND tinh glpo cho S& Nong
nghi¢p va PTNT nghién ciru, dy thao.

+Cac ndi dung vé& quy hoach, ké hoach phat tr1en, chv(mg trinh, dy an
vé nong ngh1¢p, 1am ngh1¢p, thity san, thiy 1¢i va phat trién nﬁmg thon.

+Céc van d& vé& td. chuic bd mdy, nhan sy, nang lu , dé bat can bg,
khen thuéng ky ludt can b thudc pham'vi trach nhiém cua 6

Didu 9: Quy trinh vé& x4y dung va danh gia két qua qhuq hién chuong
trinh cong tac cua S&:

~ 9.1-Chuong trinh c6ng téc bao gbm: ) |

\
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+Chuong trinh cong téc nim;

+Chuong trinh cong tdc quy;

+Chuong trinh c¢6ng tc thing;

+Chuong trinh cong tac tuln.

9.2-Phén cdng dé xay dung va danh gia cac chuong trmh ¢Ang tac.

*Phong Ké hoach-Tai chinh dugc phén cong lam dau méi -ép nhan,
tong hop va dy thao cac chuong trinh cdng tac cia S&; téng hgp céc t90 cdo
dinh ky vé két qua thuc hién cdc chuong trinh cong tac do. |

*Cdac phong, ban chuyén moén dugc phan cong chu t-i xdy dung w
danh gia két qia thuc hién chuong trinh cong tac (g01 tat 1a phong Chuong
trinh), ¢6 nhiém vu:

+Pé xuit, chuan bi ndi dung chuong trlnh cong tac va dur kién cac dé
4n cu thé theo yéu cau chi dao diéu hanh cia, Ban Gidm doc So. |

+Tiép nhan, ding ky cdc noi dung cdng tac va dé an cta cac don vi
tric thude va cac co quan c6 lién quan aé dua vao chuong trinh| |cbng tac cua
Sé. :

+Chuén bj trinh va xir Iy céc dé 4n d4 ghi trong churong trinh céng tic
theo cc quy dmh v& tiép nhén, x\t Iy vin ban cia S&.

. _ +Dmh ky tham giay kién vé6i céc phong lién quan ctia §¢ trong viéc
xay dung va d4nh gi4 két qua thyrc hién chuong trinh cong tdc.

+Chu dong phéi hop véi Van _phong xay dtmg chuong trinh cong tac

tudn cta Gidm doc va cac Pho Giam dbc. |

- +bbn doc kiém tra céc don vi truc thudc s&, va cdc co quan co lién
quan thye hién chuong trmh cOng tac.

+Pinh ky bao cio két qua thuce hién phan lién quan trong chuong trinh
cong tac. |

*Phong chuong trmh trong qua trinh- thu'c hién nhi¢m vu ciia minh phai
guri tdan b két qua cho phong Ké hoach.~ Tai chinh dé tlep nhén va tong hop;

bao céo kip thoi cho Ban Gidm déc S& xir ly, giai quyét nhing v4n dé phat
sinh.

9.3-Quy trinh x4y dung chiwrong trinh cong téc:

+Cén cir vao thoi gian- quy dinh cia vé céc chuong trmh cdng tac
(thang, quy, ndm), phong K& hoach xdy dyung‘quy trinh cu thé vé thdi gian tiép
nhan, tdng hop x4y dung chuong trinh cdng tic ctia S, bao cdo Linh dao S&
chi dao cac phong, ban chuyén mén thyc hién.

+Phong Ké hoach — Tai chinh thyre hién viée tiép nhan, tong hop viéc
"X8y dyng va danh g;a két qua thuc hién chuong trinh cOng tdc ciia ¢ac phong,
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ban chuyén moén de xay dung chuong trinh cong tic ciia S& theo(thang, quy,
nim). ;

-.

Trong trudng hop dé xuét vé cic ndi dung, dé an ong chuorng trinh
edng tac cua cac phong chuong trinh chua 18, chua co sy thong nhét cao thi
phong K& hoach- Tai chinh bdo c4o Ban Gidm dc S& cho ¥ ltlen chi dao.

Piéu 10: T chac céc cude hop cuia S¢.
10.1-T$ chirc hop giao ban, bao gdm giao ban tuin, thang ctia S&:
*Hop giao ban tudn ciia Ban Gidm ddc S&. |

+Noi dung hop giao ban tuin bao gdm:

Céc van d& do Giam dbc s& dé nghj tép thé Ban Glém ddc thao luan,
cac van dé cac Pho Gidm ddc trong qua trinh xir ly cac cong vige cy thé chua
quyét dinh dugc xin y kién Giam dbc So. Ngdai ra ¢6 nhing vin dé khac do
Truorng phong, ban chuyén moén d& xuét, béo cdo Gidm doc & xin y kién, néu
th4y can thiét dua ra thao luan trong cudc-hop giao ban tudn.

+Hang tuin (vao th nim) céac phong, ban chuyen 6n tb chirc hop
phong va giri ‘phong Ké hoach- Tai chinh vé ndi dung cong viéc, de 4n do Ban
Gidm doc chuyen dén; két qua giai quyet cua phong, ban; nh

g van dé vuéng
méc, can xin ¥ kién.chi dao gép. o

|
+Can cit vao ndi dung cong vige, dé an..do cac phong; ban chuyén mén
va cua Ban Gidm dbc S&.chuyén den Truéng hong Ke ﬂ\oach- Tai chinh
théng nhét véi Chénh vén phong, dé xuit Gidm doc So vé& ndi dung, dé 4n giao
ban vao thir hai tudn sau.

+Tmong phong K& hoach ~Tai chinh, Chanh Van ph ng dugc tham dy
cufc hop gidp ban tudn cia Ban Gidm'dbc So. Trong trudmng hgp can thiét c6
thé moi Trudng, phong, ban, thu trudng cac don vj tryc thuge chu tri chuong
trlnh dén dy hop dé bao céo ndi dung, dé an tryc tlep tai ouoc op

+Két thic giao ban, Trudng phong K& hoach- Tai ch1 thong nhét véi
Chanh V&n phong chuyén hd so nodi dung, d& an va thong béo y kién két lusn

~cha chu toa ve cac nfi dung lién quan bing vin ban giao cho phong, ban chii

tri chuong trinh dy thdo vin ban, trinh Lanh dao S& chi dac cac don vi lién
quan trién khai thyc hién. \

*Hop Giao ban théang.

+N§i dung hgp giao ban thang bao gbm: danh gia
chuong trinh cong tc thang trudc; trién Khai chuong trinh cdng tac thang sau;
ban bac, thong nhat xir ly nhitng ndi dung céng vidc méi phét sinh.

+Hang thdng c4c phong, ban chuyén mén cua S¢& danh gid tinh hinh
thyc hién chuong trinh cong téc thang; so4t xét lai cc dé 4n cua thang tiép
theo (t'ié ding ky trong chuong trinh cong tdc nim va quy); v?céc vin dé moéi

‘0
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phét sinh; cic van d& cin b sung diéu chinh chuong trinh cdng tac thang sau
va giri cho phong K& hoach — Tai chinh chdm nhét 12 ngay 20 cta thing.

+Phong Ké hoach ~Tai chinh dy thao: ndi dung, chirong trinh giao
ban, cdc vin dé vuong méc, ndi com cin thao luén, chuong trinh cong tac
théng sau; thong nhét v&i Vin Phong, dé xuit Ban Giam dbc S& cho y kién va
dé nghi giri lai cham nhét chiéu ngay 26 cia thang.

+Can cr vao y k}en ctia Ban Gidm déc S&, phong Ké& hoach hoan chinh
cac ndi dung chuin bi dé to chirc giao ban thang; t6 chirc giao ban thang chim
nht 13 ngay 28 cua thang. ‘

+Két thic hop giao ban thang, cham nhét sau 04 ngay lam vigc, Phong
Ké hoach — Tai chinh hoan chinh thong béo két luan giao ban va chuong trinh
cong tac thang sau; théng nhét véi Vin phong: trinh Giam dioc ky hodc uy
quyén ky ban hanh cac van ban giri céc phong, ban chuyén mpn don vj lién
quan thyc hién. :

10.2-Té chirc cac cudc hop do Sor cha tri véi- cac so, ban nganh, dia
phuong dé giai quyét cdc cong viéc:

*Phén cong dé t§ chirc cude hop: |

+ Van phong cén cu vao Quy ché 1am viéc cua UBND ﬁmh va-cdcvan
‘ban ky két lién tich ve sy ph01 hop giita S¢ v6i cac sO, ban, nganh va dia
phuong, thuce hién tiép nhan noi dung cdng viéc yéu ciu do c%:: CO quan g
* deén, dong thoi bao c4o Ban Gidm déc S¢ vé du kién phén cong phong chu tri
"codng viéc va cac phong, ban chuyén mén lién quan chuan bi
hop. - _ ' ~

+Phong, ban chuyén mdn dugc phan cong chu tri phai chudn bj: ndi-
dung lam viéc, cung cap cac hd so lién quan, y kién dong g6p dua céc phong,
ban s&, du thao y kién phat biéu cua Lanh dao S&, két lugn cude hop, thong
nhit V()‘l Trudng phong K& hoach — Tai chmh trinh Ban G;lém doc S& xin y
kién.

§i dung cudc

+Khi duoc Ban Gism doc nhét trf vé céc ngi dung chudn bj cudc hop;

phong chu tri cong viéc dé xuit cac thanh phén tham du, giri Vin phong dé

“lam glay moi dy hop. Phét hanh gidy moi hop, kém theo tai lleﬁ (néu co) gui
thanh phén tham du trre cude hop it nhét 13 03 ngay lam viée.

+Phong chu tri thyc hi¢n ghi bién béan cufe hop, dy thao thong bao y
kién két luan cua cha toa. Két thuc cudce hop sau 04 ngay lam viéc, phong chu

- trl phai hoan chinh théng bdo két luan, cic vén ban c0 li€n quan, bao cdo xiny
klen Léanh dao S¢& ky, phat hanh.

‘ +Bo phan quén tri Van phong chuén bj phong hop, dén tloﬁp dai biéu va
phéi hop v6i phong chil tri in, 4n ddy di c4c tai liéu phuc vu cude hop.
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" fhéng, quy nim), Ban Gidm dbc chi dao céc phong, ban chuyén

- hién, soan thao vin ban phic dép..);
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~10.3-Té chuc lam vige dbi véi céc co quan, don vi,_dén ding ky truc
tiép: .

+Vi#n phong dugc phan cong lam dau mdi tiép nhén cac ndi dung, yéu
céu cia cic co quan, don vi dén lién hé 1am viéc. w .

+Céc phong, ban chuyen mon duge phén cong chu trﬂ phai chudn bj
ndi dung, chuong trinh 1am viéc thong nhit véi cac phong, ban|lién quan (néu
c6), bso c4o Ban Gidm dbc S xin ¥ kién, trwdc khi lam viée v&,’n cac co quan,

\
+Két thac budi 1am viéc, phong, ban chu tri phai hoan phmh bién ban
lam viéc, thong bao két lusn va nhitng ndi dung c6 lién quan, Fxong nhit véi

Chanh Vin phong, trinh Lanh dao s& ky, phét hanh trong thoi gian 04 ngay
lam viéc. \

Piéu 11:-Td chirc hop v&i Phong Kinh te cac huy¢n T Long Khénh
va TP Bién Hoa:

_tDinh ky ba thang, sdu théng S(’r to ‘chire hop giao ban v6i cac Phong
Kinh té cac dja phuong dé déanh gia két qia cong tac va dy kién ké hoach vé
Iinh virc ndng nghi¢p va phat trién nong thon. Trong trudng hop dot xudt, trién
khai nhimg nhiém vy cap bach cua cap trén, S¢ ¢6 thé to chire céc cude hop béf

-véi cc dia phuong déphd bién cong viéc. |

+Céc phéng, ban chuyén mén td chic danh gi4 két quﬂ thyc hién cac

* chuong trinh, dé 4n cira S& cb lién quan dén cic dja-phuong gui phong Ké
“hoach dé téng hqp, x4y dung chuong trinh ndi dung giao ban. |

Trong truong hop cac chuong trinh cong “viéc, d& 4n chua rd, Phong

"Ké hoach yeu céu céc phong, ban chuyén mén S& lam vi€c véi cac dja phuong,‘

théng nhit y kién, giri lai dé tdng hop trrée khi tién hanh hop giao ban.
 Pidu 12: Vén de xir 1y, diéu hanh cbng viéc cua So:, |

©12.1-Can ctr vao chuong trinh cOng tdc cOng tic da x%#.y dyng (tudn,

on trién khai
thyc hién

12.2-Viéc xr ly cac loai van ban.

Céc loai vin bin chuyén dén va chuyén di phai thong qu%n bd phén vén
thu Vin phong S¢, va duge thyc hién theo co ché “mét cira”

T4t ca cAc vin ban chuyén dén s& déu phai duge xur ly (t}'lcn khai thyc

o

+Céc loai cong vin dén qua dudng cong vén, ban Fax, chuyén qua

- mang, Vin thu phdi dong dau xdc nhén, ghi vao sé cong van; Chanh Vin
- phdng chuyén cho Giam déc va cac Ph6 Giam dbc xir ly (céac én ban quan
. trong, van ban mat); hodc chuyén tryc tiép cho céc phong, ban cduyen modn xu

|
!
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Iy (vin ban thong thudng) thong qua viéc ky sb nhan coéng van dé trién khai
cong viéc; khong xtr Iy c4c vin ban chua qua xéc nhén cia bd phan véan thu.

+Cén by Vin thu phai ghi ddy du ndi dung va Phiéu Xur 1y céng van
gdm: tén cbng vin, Co quan giri, s cong vin, ngay thang, ndm gui;

+Céac phong, ban c6 trach nhiém giai quyét kip thO’l céc cong van
chuyen dén, dam bao thuc hién dang ndi dung va thoi han yeu ciu cua Gidm
* dbc hogc Phé Giam dbc S& quy dinh.

+Du thdo xtr Iy vdn ban cua cic phong, ban trude khi trmh lanh 1anh
dao ky, duyét, phai dinh kém diy du cic nji dung trén Phiéu xit [ly gdm (y kién
phén cong ctia lanh dao s&; phin cong cuia lanh dao phong phén cong cho
chuyén vién thye hién; Bao cdo cia chuyén vién sau khi thuc hién du thdo; y
kién thdng nhét ciia lanh dao phong, ban phdi hop xir Iy van bén (néu co); ¥
kién cta lanh dao phong chu tri xir Iy van ban; ¥ kién cta lanh dg\o S&). Cén bd
Vin thu luu trit vin ban da dugc lanh dao ky duyét, pha1 luu ddy du phiéu xur
ly cong van do.

+C4c loai vin ban di: ‘

-Du thdo céc loai van ban thong thuong, trinh Giam déc va céc phd

Gidm ddc ky, duyet 18 tr4ch nhiém cua céc Truorng phong, ban. Cén bg, céng

chire khi dugce giao du thao vin ban pha1 nghién ciru k¥, bao dam ndi dung va
tinh phép quy cua van ban.

. -D&iv6i cée vam ban du thao, c6 ndi dung lién quan dén’ anh muc bao
ve bi mét Nha nudc, cén bg, cong chirc soan théo phai dé xualt véi Trudng
phdng, ban, théng nhét v6i Chénh Vin phong vé&mirc d6 mat cud vin ban
—-(theo cdc mic do Mat, T6i mat, Tuyét mat) trudce khi trinh Lanh hao Soky ;

-Pbi véicac van ban dy thao thuoc vin ban quy pham hap luét, cac
phong; ban phai chuyen cho cdng chic phap ché chuyén trach (thuoc Thanh tra
sd) dé kiém tra, thAm dinh, théng nhét Chanh Vin phong trude khi trinh Gidm
dbc hodc phé Giam dbe sé ky.

‘ Vén phong chiu tréch nhiém kiém tra toan bo vé sd luorng* dia chi phat
hanh vin ban. ~
‘ 12.3/Bao mét tai liéu, quéan ly dau mc:
+Cén b, cong chic céc phong, ban chuyén mdn cé tréch nhiém bdo
vé, bao mét va luu trir cong van, tai liéu. Van phong S& c6 trach nhiém kiém

tra, hudng dan viéc hru trir cdc tai lidu thuoc danh myc bao vé bi mat nha
nudc. |

Viéc cung cap céc tai li¢u cho céc co quan bén ngoai pbal dugc sy
‘dbng y cua Gidm dbc hoic phé Gidm déc.

| +B0 phan vin thu Vin phong S& thyuc hién quén Iy tit ca chc logi déu
:moc va st dung ‘dung chirc ning, trach nhiém cua ngudi c6 thim quyén ky.
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+Cén bg, cong chuc co quan c6 trach nhiém thyc hlén vigéc quan ly va
s dung tai san, phuong ti§¢n co quan theo dung quy dinh. Khong dugc tyr y
dua tai san, phuong tién ra ngoai co quan, khi chua duorc sy ddéng y ctia Ban
Giam dbc va Chanh Vin phong.

Tai sdn cua co quan trang bj cho c4 nhan dé phuc vu\cong tac néu lam
mét, lam hu héng do 18i ¢4 nhan gAy ra, phai dé bu thiét hai tHeo gia hién hanh.

+B0 phén tin hoc cuia Vin phong dam bao thyc hién %uan tr; mang; dé

Xuét trang bj phuong tién k§ thuét tin hoc cho viéc cip nhat truyén nhén va

khai thac thong tin trén mang tin hoc ndi bd, phuc vy cdng tac thong tin, bdo
cao cua céac phodng, ban.

" +Vén phong S& thyc hién viée thu chi, st dung c4c ngudn kinh phi

~ duge clp, theo diing cAc quy djnh hién hanh cia Nha nudc, dam béo chi ding,

chi du va kip thoi phue vy cho hoat dong cong téc cia co quan.

*Vin phong s& xay dung quy tririh cy thé dé thuc hién cac nox dung tai
diéu nay.

Dleu 13: D1 hop va di cong tac: \

+G1am doc hoéc Ph6 Giam doc S¢ tham dy cac cuoq hop do Tinh 1y,
UBND Tmh triéu tap c6 lién quan dén nhiém vy cia S&.- ;

+Tru:c’mg, Phé phong va céc chuyén vién duqc phén Lcong (hodc dugc
uy quyen ctia Gidm ddc, Phé Gism doc) di dy cac cufc hop do céap s&, nganh,
don vi t§ chitc; ngudi duge ty quyén, phén cong phai ehuan bj nfi dung trinh
lanh dao.s¢ xem xét, chi dao trude khi dy hop; khi dy hop dupc phat biéu theo
trach nhiém dugc phan cong. Néu ngoai pham vi trach nhi¢m va quyén han cua

: minh phai xin y kién chu toa cudc hop, gh1 nhan ndi dung, bio céo lai Glam

dbc, Ph6 Giam déc hodic nguoi phy trach. Sau cude hop, pha béo céo két qua

- kip thoi béng vin ban cho Giam doc Ph6 Giam dbc dé xem xét, chi dao kip

- thoi. \

o

+Gidm dbc, Phé Gidm doc 3¢ va lanh dao cac phong, ban phéu gianh
thai gian nhét dinh di cOng tac dja phuong, don vj co s& dé kiém tra, giai quyét
nhitng kh6 khin vuéng méc nhdm hoan thanh nhiém vy chung,

- +Van phéng S& cdn cir vao lich, chuong trinh cia Tinh uy, UBND

tinh, glay mdi cia céc don vi, dé xép lich, bé tri phwong tién di cdng tac hang
tudn clia'Ban Gidm dbc S&.

+Cian clr vdo chuong trinh cong téc, hang tuin (vé{o thr nam) céac

phong, ban phai chu ddng chuén bj ndi dung, ding ky v6i V?.n phong dé xép
lich cdng t4c tudn sau cho Lanh dao S&;

|
|
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- Céc phong, ban chuyén mén phai chuén bi ndi dung chuong trinh 1am
viéc, thanh phan tham gia, du thao y kién chi dao, két luan-glri Van phong bdo
cdo-Ban Giam ddc S& trude khi di cong tac hodc trude ngdy hop, it. nhat la 01

ngay. .
Dicu 14: Phdi hop lam viéc giita cac phong, ban S& Itrong viéc téng
hgp, bao céo: -

+Cac phong, ban chuyén mdn cén cr vao chic ning, nhi€ém vu cong
tac duge giao phai chu dong, hop tac voi nhau, nim bét, ddnh gia két qua hoat
dong cua cac don vi lién quan dén linh vuc nganh quan ly. Dinh ky hodc dot
xuét cac phong, ban phai ¢6 trach nhiém bao co két qua giri phong K& hoach —
Tai chinh theo quy dinh.

+Phong K& hoach 13 ddu mdi thuc hién vigc tdng hop, bdo cdo két qua
thuc hi¢n cong tdc S¢ cho cac co quan thco quy dinh (dinh ky va dot xuat),
tdng hop bao céo tra 1di cir tri.

Piéu 15: Thuc hién ndi quy, quy ché co quan:-

“Tét c4 can b, cong chirc co quan S& déu phai thuc hien chuc néng,
nhiém vu dugc phén cong, véi y thirc trach-nhiém cao; chip hanh nghiém ndi
quy, quy ché co quan va Phap lénh can bd, cong chic. Cac phong, ban thudng

-xuyén kiém diém, dénh gid chét luong va hiéu qua cong tac cuia timg can bg,
cdng chirc trong phong

o CHUONG IV:
PIEU KHOAN THI HANH

i
i

Quy dinh vé td chirc, bd may va quy ché 1am viéc cia S& Néng nghiép

va PTNT cé6 hleu lyc tir ngay ky.

Trong qua trinh thyc hién, c6 diéu khoan nao chua php hop, cin bd
sung stra dbi, can bg, cong chuc co quan dugc quyen gop % ban1g van ban gm
Van phong de tdng hop trinh Giam doc S& quyet dinh; chi co6 Glém dbc méi c6
'quyén stra d6i nhing quy dinh nay.

Piéu 16: Cac Ong, (Ba) Chanh Vin phong, Trudng pho(ng, ban va tit
ca can bg, cong chirc thudc S& Nong nghiép va PTNT ch1u trach nhiém thuc
hién ban quy dinh nay.

\.._,_,/
Pham Minh Dao
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